
Pointage des employés &Mes pointages

Pointage des employés (Managers & 
Administrateurs) :

Pour accéder à la section, allez sur Gestion 
du temps → Pointage.
Cette page permet de consulter le pointage 
détaillé des collaborateurs :

Heure d’arrivée,
Heure de départ,
Heures travaillées,
Retards éventuels.

Un filtre de recherche est disponible 
pour cibler un employé par nom et/ou par 
période.

Import & Export des pointages
Talenteo permet également :

D’importer des pointages via une 
pointeuse biométrique non connectée.
D’exporter l’historique de présence et 
le total des dépassements pour suivi et 
reporting.



Organigramme et Annuaire

Mes pointages (Employés)
• Cliquez sur l’onglet Mes pointages.
• L’employé dispose de la pointeuse 

Talenteo pour :
Enregistrer son entrée en cliquant 
sur Entrée,
Enregistrer sa sortie en cliquant 
sur Sortie.

• En bas de la page, un historique de 
pointage affiche :

Les heures d’arrivée et de départ,
Les éventuels dépassements,
Les observations (week-end, jour 
férié, etc.),
La source du pointage (Talenteo
ou biométrique).

L’historique peut être filtré par 
période pour une consultation plus 
précise.
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